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1. Organisasi :  Biro Umum
2. Lingkup Kerja : Bagian Teknisi

3. Langkah-langkah Kerja

Melakukan presensi datang dan pulang

Identifikasi permasalahan/ laporan tentang gangguan

Melakukan pengecekan peralatan dan stok barang instalasi dan maintenance
Menghidupkan genset secara periodik 3 kali sekali untuk pemanasan mesin
Menentukan skala prioritas penanganan gangguan

Membagi tugas anggita dalam menyelesaikan gangguan yang ada
Melakukan pengecekan di lapangan terkait kondisi listrik, air, dan telepon
Penanganan gangguan sampai dengan keadaan normal (baik)

Membuat ceklist penyelesaian perbaikan gangguan
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