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1. Organisasi :  Biro Umum !
2. Lingkup Kerja . Bagian Transportasi

3. Langkah-langkah Kerja

Melakukan presensi datang

Melakukan pengecekan kondisi kendaraan

Membersihkan kendaraan

Melakukan pemanasan kendaraan

Melakukan servis kecil

Mengidentifikasi surat peminjaman yang telah disetujui

Menyerahkan kendaraan pada user berdasarkan surat peminjaman yang telah disetujui
Melakukan pengecekan kembali keadaaan kendaraan setelah dipinjam

Melakukan presensi pulang
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