INSTRUKSI KERJA SAFARI PMB KE SMA/SMK/MA
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1. Organisasi Biro Admisi dan Promosi
2. Lingkup Kerja Bidang Admisi
3. Langkah-langkah Kerja
1. Bidang Admisi bersama menyiapkan perlengkapan safari kunjungan ke SMA/SMK/MA.
2. Bidang Admisi mengajukan anggaran kepada Wakil Rektor Bidang Administrasi Umum,
Keuangan dan Sumberdaya Manusia yang sudah ditandatangani oleh Bidang Admisi dan
Kepala Biro Admisi dan Promosi.
3. Bidang Admisi bersama Bidang Promosi melakukan pembekalan kepada petugas safari
kunjungan.
4. Pembagian perlengkapan dan operasional kepada petugas safari kunjungan dan mengecek
persiapan dan kesiapan petugas dan perlengkapan dan
5. Pelaksanaan safari PMB ke SMA/SMK/MA
6. Rapat Evaluasi dan pelaporan kegiatan petugas safari kepada Kepala Biro Admisi dan
Promosi.
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