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1. Organisasi : Biro Keuangan

2. Lingkup Kerja : Bagian Data Keuangan Fakultas
3. Langkah-langkah Kerja

3.1 Instruksi Kerja Bagian Data & Informasi Keuangan Mahasiswa
1. Melaksanakan pengawasan pembayaran mahasiswa
2. Melaksanakan Dispensasi
3. Memproses tagihan mahasiswa
4. Input pemberian beasiswa mahasiswa

3.2 Instruksi Kerja Bagian Data Keuangan Mahasiswa Tiap Fakultas

1. Mencetak Surat Tagihan Mahasiswa

2. Menginput Data Pembayaran Mahasiswa
3. Menerbitkan surat Bebas Administrasi

4. Bertanggungjawab atas berkas mahasiswa
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