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1. Organisasi : Laboratorium Komputer
2. Lingkup Kerja . Sekretaris Laboratorium Komputer
3. Langkah-langkah Kerja
1. Mengkoordinasikan pelaksanaan operasional laboratorium
2. Membuat agenda operasional laboratorium
3. Mengupayakan kelancaran pelaksanaan agenda laboratorium
4. Membantu tugas kepala laboratorium dalam operasional laboratorium
5. Mencetak dan mendistribusikan jadwal dan agenda penggunaan laboratorium
6. Mengkoordinasikan dan menginformasikan penggunaan laboratorium
7. Mengarsip semua dokumen laboratorium komputer
8. Melaporkan kegiatan operasional Laboratorium kepada Kepala Laboratorium
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