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1. TUJUAN Melayani pengembalian buku perpustakaan bagi mahasiswa

maupun pemustaka lainnya.

2. RUANG LINGKUP Mahasiswa maupun pemustaka lainnya untuk melakukan

prosedur pengembalian buku sesuai peraturan yang berlaku

3. TARGET MUTU Pengembalian buku bagi mahasiswa maupun pemustaka

lainnya dilakukan sesuai dengan prosedur pengembalian

buku yang berlaku.

4. DEFINISI a. Perpustakaan adalah suatu institusi unit kerja yang
menyimpan koleksi bahan pustaka secara sistematis dan
mengelolanya dengan cara khusus sebagai sumber
informasi dan dapat digunakan oleh pemakainya.

b. Pengembalian bahan pustaka adalah penyerahan bahan
pustaka yang telah dipinjam oleh mahasiswa, tenaga
kependidikan dan dosen

5. REFERENSI 1. Undang Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang
Perpustakaan

2. Tata Tertib Perpustakaan Universitas Dian Nuswantoro

6. DIDISTRIBUSIKAN Semua pemegang controfled copy atau unit yang berhak

KEPADA memiliki dokumen sistem mutu
7. PROSEDUR :
7.1  Anggota menunjukkan buku yang akan dikembalikan
7.2 Petugas memasukkan transaksi pengembalian pada sistem informasi
7.3 Anggota membayar keterlambatan jika terjadi keterlambatan pengembalian buku
8. LAMPIRAN
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Disusun oleh : Diperiksa oleh : « sl nr . Disahkan oleh :
Kepala Wakil Rektor Kepala ¢, VM1 IV{/& Rektor r
UPT Perpustakaan Bidang Akademik Kantor Penjammaﬁ‘ﬂutu
VUM, 7
Natalistyo T.AH., é.Si. Prof.Cr. Supriadi Rustad,M.Si.
NPP. 0686.11.1999.175 NPP. 0686.11.2015.609

Revisi: 1

Halaman 1dari 1




